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Tompa Viros Onkorméanyzatinak

Kozbeszerzési Szabdilyzata

Tompa Varos Onkorményzata (tovabbiakban Onkormanyzat a kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi
CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazis alapjén a
kovetkezd Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovébbiakban: Szabélyzat) alkotja:

A jelen szabalyzat kiterjed a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések bonyolitasara is.
A szabélyzat

1.1

1.2

1.3

Elsd fejezete: Kbzbeszerzési Szabalyzat.
Masodik fejezete: Beszerzési Szabélyzat

Elso fejezet

1. Altaldnos rendelkezések

Az Onkorményzata Kbt. 5. §-a (1) bekezdésének ¢) pontja szerinti ajanlatkérének mindsiil,
s ennek kapcsdn — figyelemmel a Kbt 4. §-4ra — beszerzéseinek vonatkozdsdban
visszterhes szerzodései megkotése céljabsl a Kbt. szablyai szerint kételes eljarni.

E szabélyzat célja, hogy — a Kbt.-ben foglalt szabalyok keretei kézott — az Onkorményzat
kozbeszerzéseinek szimédra és ériékére figyelemmel megillapitsa azokat a sajatos
szabdlyokat, melyeket az Onkormanyzat koltségvetésének terhére megvalositott
kézbeszerzések soran alkalmazni kell.

A szabélyzat hatilya kiterjed Tompa Véros Onkormanyzata, valamint az altala alapitott
koltségvetési szervekre is.

Targyi hatdly: A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkorméanyzat minden olyan
arubeszerzésére, épftési beruhdzasdra, épitési koncesszidjdra, szolgaltatas megrendelésére,
szolgaltatasi koncessziojira, amelynek értéke a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri,
vagy meghaladja a mindenkori kézbeszerzési értékhatérokat, valamint arra az esetre, ha az
ajanlatkér® tervpilyazati eljardst folytat le. Jelen Szabilyzat iranyadé a tamogatdsbol
megval6sulé kozbeszerzési eljarasok esetében is.

Szabalyzat célja: A Szabélyzat alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat a kézbeszerzési
folyamatban részt vevé valamennyi szervezeti egysége tevékenységét osszehangoltan, az
Onkorményzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak egységes értelmezésével és a
Kbt., valamint a hozz4d kapcsoléd6 jogszabalyok maradéktalan betartasaval hatékonyan

lassa el,

Jele'nVSzabélyzattc')I a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiild beszerzések lebonyolitisa
soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illetdleg jelen Szabalyzat
felhatalmazast ad.

A Szabilyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban az ajanlatkérd
kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatdrozza a kézbeszerzés folyamatdt dontési
mechanizmusit alapvetSen az aldbbiak szerint:

— akozbeszerzések tervezését; _ ‘

— akdzbeszerzési eljardsok el6készitésére és lefolytatasara vonatkozo szabélyokat;



— aszerzodéskotés és a szerzbdések teljesitésével kapesolatos feladatokat;

— a kozbeszerzési eljdrds egyes cselekményeiért, illetéleg az eljaras sordn hozott
dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg testilletet, tovibba ezek
felelosségi rendjét; (nevében eljaré, illetdleg az eljardsba bevont személyek,
illetéleg szervezetek felel6sségi kisrét)

— ajogorvoslati eljarasban val6 képviselet rendjét

— az éves statisztikai §sszegezés elkészitésére vonatkozo szabilyokat;

— akozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzésének rendjét;

— akézbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

1.4 A kdzbeszerzés alapelvei:

1.5

2.1

A kozbeszerzési eljarasban az Onkormdnyzat koteles biztositani, a gazdasigi szerepld
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasdgit, 4tlathatosagit és nyilvinossagat.

Az Onkorményzatnak | esélyegyenldséget és egyenlé banasmédot kell biztositania a
gazdasagi szerepl6k szdméra.

Az Onkorményzat és a gazdasgi szereplék a kozbeszerzési eljardsokban a johiszemiség és
tisztesség, kovetelményeinek megfelelden kételesek eljarni. A joggal vald visszadlés tilos.

Az Onkormanyzatnak a kozpénzek felhasznéalasakor a hatékony és a felelés gazdalkodas
elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

A Szabalyzat jellege: Jelen Szabalyzattél a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiils
beszerzések lebonyolitdsa sordn csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre.a Kbt.,
illetbleg jelen Szabdalyzat felhatalmazast ad. Ahol jelen Szabélyzat ktzbeszerzést emlit, ott
kiildn jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati eljardst is érteni kell.

IL A kizbeszerzési eljarasok elokészitése és bonyolitisa

Kézbeszerzés tervezése:

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfelelden az Onkormanyzat minden koltségvetési évben
legkés6bb madrcius 31. napjdig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kbézbeszerzési terv) koteles késziteni, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett
Osszes kozbeszerzést.

A kozbeszerzési terv elokészitése a Jegyzb feladata.

A Jegyz6 megvizsgdlja az egybeszamitdsi kotelezettséget, illetve azt is, hogy a megjelolt
eljarasfajta alkalmazdsanak jogalapja fennall-e. Ezen feladatai elvégzése utan késziti el az
éves kozbeszerzési tervet, melyet a Képviselé-testiilet hagy jovi. A kdzbeszerzési terv
clkészitése elbtt az ajanlatkérd indithat kbzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell.

Amennyiben év kozben elre nem l4thaté okb6l eldallt kizbeszerzési igény vagy egyéb
véltozas merill fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb véltozas
felmertilésekor, megadva a modositas indokét is.

A kozbeszerzési terv moddositasdnak elékészitése a Jegyzé feladata. A moédositott
kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.



A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Jegyzé a kozbeszerzési terv illetdleg annak médositésa
kapesdn a jovahagyést kovetden gondoskodik annak honlapon, valamint a Kézbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban (tovébbiakban: Adatbdzis) valé
kozzétételérol. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kivetd évre vonatkozé kozbeszerzési
terv honlapon t6rténé kzzétételéig kell elérhetbnek lennie.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadésat kovetben az adott kézbeszerzési eljardst csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

A kozbeszerzési tervet, illetve annak médositasat 5 évig meg kell Grizni.

2.2 Eljarasok eldkészitése

A kdzbeszerzési eljards elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése sordn, az eljdrisba bevont személyeknek &s szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés tirgya szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

Epitési beruhdzés esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas
targyaban az adott szakterlileten szerzett szakiranyu felsdfoku végzettség fogadhatd el.

Az ajanlatkéré meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb hiromtag
birdlébizottsdgot koteles létrchozni az ajdnlatoknak elbirdlaséra és értékelésére. A
biral6bizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghozd személy részére. '

A biralobizottsagi munkdjardl jegyzokoényvet kell késziteni, amelynek — amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast leziré dontést meghozé személy nem lehet a
birdlébizottsag tagja.

A kézbeszerzési Biralébizottsig (tovébbiakban: Bizottsag)
elnoke: Pénzilgyi Bizotisdg elnbke vagy az 4ltala kijelslt Pénziigyi Bizottségi tag
tagok:
1. pénziigyi szakért6: Pénziigyi Osztaly vezetdje
2. jogi szakért6:Jegyzd
3. kozbeszerzési szakértd: a hivatal kozbeszerzési tanicsadoja
4. kbzbeszerzés targya szerinti: mobil tag, az aktudlis kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor a Polgdrmester jelsli ki.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbél megval6suld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladé, &pitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghalad6 értékli kozbeszerzési eljarasba a Polgirmester kiteles
felelSs akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsad6t bevonni.

A Bizottsag tagjai az eljirds meginditisakor dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
tesznek. Nem lehet Birdlobizottsdgi tag az, akivel szemben a Kbt 25. §-aban
megfogalmazott dsszeférhetetlenség fenndll.

A Birilobizottsag feladata az el6készités sordn: az adott kézbeszerzési eljards
elokészitéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen:



a becsiilt értiék meghatdrozasa, amely sordn koteles a becsiilt érték meghatdrozasa
céljabol killon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni, a vizsgalat sordn
birdldbizottsag objektiv alapti médszereket alkalmazhat. (Ilyen modszerek kiiléndsen: a
beszerzés targydra vonatkozé indikativ ajdnlatok bekérése, a beszerzés targyara
vonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds, igazsagiigyi szakértd
igénybe vétele, szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok, szakmai kamardk altal
eloallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis, a
Kozbeszerzési Hat6sag altal kiadott arstatisztika,az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra
iranyul6 szerzédéseinek elemzése)
az egybeszamitasi szabdlyok alkalmazdsdval a megfelel6 eljarasrend és eljardsfajta
kivalasztasa
amennyiben a becsiilt érték és az egybeszamitasi szabélyok alapjan a felhivast, clegend6
az eljarasrendnek megfeleld szamu ajanlattevd szamdra megkiildeni, a Birdlobizottsag
ezt a tényt jelzi a Képviseld — Testiilet felé, aki Birdlébizottsag javaslata alapjan dont
arrol, hogy az ajanlattételi felhivisok mely ajénlattevék szamdra Keriiljenek
megkiildésre.
az cljarast elindit¢ hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildendé felhivas, kisérdlevél
tovdbbd amennyiben kotelezd vagy sziikségesnek latszik, dokumenticié elé-, illetve
elkészitése, melyeken beliil elsésorban
® akiziré okok meghatirozasa,
* az alkalmassdgi szempontok meghatarozasa, ezek igazoldsi médjanak

meghatarozasa,

a biralati szempontok, silyszdmok meghatdrozdsa,

szerzOdéses feltételek meghatarozasa.

Birilobizottsag tovabbi feladata az el6készités soran:

— a felhivasok, illetve dokumenticidk jovahagyads céljara torténd 4ataddsa a
Pénziigyi Bizottsag részére,

- eljarasrdl szolé Osszefoglald tajékoztatds, valamint a felhivas megkiildése
(ajénlattevok / Kozbeszerzési Hatosag),

— amennyiben a kbzbeszerzési eljards hirdetmény kézzététele nélkiil indul, annak
regisztralasa az Adatbazisban, a felhivas megkiildését kvetéen haladéktalanul

— afelhivas K&zbeszerzési Hatosag ltali hidnypétlas elvégzése (adott esetben),

— konzultacién, helyszini bejarason vald részvétel ( lehetdség a tagok szamara )

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevék (részvételre jelentkezdk)
altal feltett kérdésekre torténé valaszadas.

A Biraldbizottsig iiléseir] emlékeztetot / jegyzdkonyvet kell késziteni.

A Polgirmester jogkore, hogy — a Kbt. altal el6irt kotelezd esetek kivételével — déntsén
adott eljards soran felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevondsardl

(tovabbiakban Bonyolité)
A Bonyolit6 titoktartsi és sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

Amennyiben a Polgarmester Bonyolitét biz meg Ggy annak feladata a birdlobizottsdg
munkéjanak teljes korii segitése, dokumentumok el6készitése.

Az eljarés elOkészitésekor a Polgdrmester feladata:

— dontés Bonyolitd bevondsardl



— dontés a Birdlobizottsag tagjairol
Az eljaras el6készitésekor Pénziigyi Bizottsig feladata:
— afelhivas, illetéleg a dokumentéci6 jovéhagydsa.
Az eljaras el6készitésekor Képvisels — Testiilet feladata:
— amennyiben a felhivast elegend6 ajanlattevnek megkiildeni, dontés az
ajanlattevérsl '

2.3 Az értékelés szakasza:

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsatdl az eljdrast lezard
doéntés kihirdetéséig tart.

Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontésat, azoknak
a Kbt. elbirdsai szerinti vizsgélatat, az ezzel 6sszefiiggd szitkséges kozbensé dontésekre a
javaslat megtételét, az ajanlatok elbirdldsat és ezek eredményeként javaslat cléterjesztését
az eljarast lezar6 dontés meghozatalara.

Biralobizottsag feladata az értékelés szakaszaban
— abontdsi eljards megtartasa, '
— bontési jegyzokonyv elkészitése és megkiildése az ajanlattevik szamara,
- amegéllapitott hidnypétlasok, felvilagositas kérések megktildése
— a beérkezett hidnyp6tlasok fogadésa
— aleendd nyertes esetén megkért és benytjtott igazoldsok vizsgalata

Bonyolitdo bevondsa esetén a Bonyolité litja el a biralobizotisdg feladatait, tovabba
segitséget nyljt a bizottsig szamdra az ajanlatok értékelésében.
Az értékelés elvégzése minden esetben a Biralobizottsag feladata.

A Biralobizottsag tovibbi feladata a beérkezett ajinlatok (részvételre jelentkezések)
értickelése soran kiilondsen a kovetkezOkre terjed ki, (amennyiben Bonyolité Kkeriil
bevonasra gy annak irdnymutatésaival):
— aszerz6dés teljesitésére vald alkalmassdg / alkalmatlansdg vizsgélata,
— kizar6 okok vizsgélata adott esetben az eljaras lezarasat kovetden
— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossdgainak megéllapitasa,
— térgyaldsos eljarasban a targyalds(ok) lefolytatasa,
— nyilvanvalé szamitési hiba korrigaldsa,
— adott esetben felvilagositas kérésének megdallapitasa,
- kirivéan alacsony ellenszolgaltatds kezelése,
— az ajanlattevdi oldalon felmeriild irrealis kitelezettségvallalds kezelése,
—  sziikség esetén dontés az értékelési hataridé meghosszabbitasarol,
— annak megdllapitisa, hogy az ajinlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a
felhivisban vagy a dokumentécioban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,
‘mely kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall,
— javaslattétel a kozbens6 déntések meghozataldra: kizaras, érvénytelenség
— amennyiben az adott eljdrasban az sszességében legeldnydsebb ajénlat szerepelt
biralati szempontként, a pontozas elvégzése,
— azeljrast lezaré dontés elokészitése, az arra vonatkozd javaslat eléterjesztése.

Az eljaras soran a Biralobizottsdg legaldbb egy bizottsagi iilést koteles tartani. A Bizottsag
dontés-el6készitd munkéjanak elésegitése céljabol jogosult szakértét igénybe venni. A
Bizottsag tilésén tandcskozasi joggal vehet részt a felkért szakérts, illetve Bonyolito.



3.1

3.2

4.1

A Bizottsdg valamennyi tagja indokoldssal ellatott biralati lapot készithet, melyben kifejti
allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapesolatban. A birdlati lapokat a
Bizottsig utolsé iilésérdl felvett irdsbeli szakvéleményt/dontési javaslatot egyardnt
tartalmazé jegyz8konyvhoz kell csatolni.

Az ¢ridkelés sordn a Bizottsdgnak éllast kell foglalnia az ajanlattevék (részvételre
jelentkezok) alkalmassiga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és
abban a kérdésben, hogy fenndll-e az ajanlattevé (részvételre jelentkezd) vonatkozasdban
valamely kizaré vagy érvénytelenségi ok. A Bizottsdg valamennyi dontést igényl6 kérdést
részletesen, minden korlilményre Kkiterjed6en koteles vizsgalni. Bdrmely dontés
meghozataldra a Bizottsdg ezzel kapcsolatos alldspontjat megfeleld iddben koteles a
dontéshozo elé tarni.

Az értékelés sordn mind a kdzbensd, mind pedig az eljarast lezaré dontés esetében a
javaslaitétel a Bizottsdg nevében kerill eléterjesztésre, melyrél a Bizottsag tagjainak
szavazniuk kell. A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az iilésen
jelen van. Amennyiben a Bizottsag valamely tagja a Bizotisag tobbségi véleményével nem
ért egyet, killonvéleményét az adott {ilésen készitett jegyzékonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkozo javaslathoz csatolni kell a bizottsagi {ilésrd] felvett, az adott
kérdésre vonatkozd frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazéd
jegyz8konyvet.

III.  Déntéshozatal

A kozbeszerzést lezdré dontést a Polgdrmester hozza meg Az ajanlatkérd nevében az
eljarast lezard dontést meghozo6 személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

Mind a kdzbensd, mind az eljarast lezdré dontésre a Birdlébizottsag tesz javaslatot a
dontéshozonak. A déntéshozé a Biralobizottsdg szakvéleményét €s javaslatat mérlegelve
hozza meg a dontését. A ddntéshozatal eltt kérheti, hogy jelenléiében a Bizottsag Gjbdl
tiljon Bssze, s az esetlegesen felmeriilt kérdéseket kdzosen tisztdzzak.

A birélobizottsag feladata:

— az eljards tfpusdnak megfeleldéen esetenként az alkalmassdgra és a kizaré okokra
vonatkozé igazolasok bekérése a nyertes illetbleg — adott esetben — a masodik
legkedvezdbb ajanlattevé vonatkozasaban

— a dontéshozd 4ltal hozott dontés alapjan az Osszegzés elkészitése, az Osszegzés
ajanlattevOkhoz torténd eljuttatisa, valamint az dsszegzés feltltése az Adatbazisban

— az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl sz6lé hirdetmény eclkészitése ds
feladasa megjelentetés céljabdl a Kozbeszerzési Hat6sag szamara

— a hirdetmény ellenérzéséért fizetendd dij atutaldsardl vald gondoskodss

— a kozbeszerzési eljdras eredményeként megkotésre keriils szerzédés aldirdsra torténd
elékészitése

Bonyolité bevonasa esetén a Bonyolito latja el a fentiekben irt feladatokat.

IV. Szerzddéskités és a szerzidés teljesitésével kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat nevében a kozbeszerzési cljaras lefolytatdsat kovetben Iétrejott
szerzOdést, illetve annak modositdsst a Polgdrmester itja ald. A kozbeszerzés nyoman
létrejott, szerz8dést, annak megkiotését kovetden haladéktalanul kozzé kell tenni az




Onkormanyzat honlapjén, valamint az Adatbazisban. A szerzédésnek iizleti titok korébe
es0 része nyilvanossigra nem hozhato.

A szerz8dés kbzzétételérdl a Jegyzé gondoskodik.

4.2 A szerz6désmodositdsra csak kivételes esetben a Kbt. 141, §-aban foglaltaknak megfelelden
van lehetOség,

Amennyiben a szerzédésmadositas szilkséges, ezt a tényt a Jegyzd jelzi a hataridd lejarta
elétt {rdsban a Polgirmester felé, A Polgarmester az altala felkért szakértd
kozremiikodésével megvizsgalja, hogy fenndll-e a szerz6désmodositas jogalapja, s ha igen,
megteszi a sziikséges 1épéseket a modositss el6készitésére vonatkozoan.

A mér megkdtdit szerz6dés modositasanak jogossaga esetén a Polgarmester jogosult
eljérni, a médositasra vonatkozd okményokat, szerzédésmodositast aldirni.

Szerz0désmodositas esetén a modositastol szamitott 15 munkanapon bellil hirdetmény
megjelentetését kell kezdeményezni a Kozbeszerzési Friesité Szerkesztoségénél.

4.3 A szerz6dés mindkét fél altali teljesitését kovetd 30 napon beliil a kévetkezd adatokat fel
kell t&lteni az Adatbazisba.

- hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiili
eljdras esetében felhivasra)

- aszerzodo felek megnevezését

- azt, hogy a teljesitése szerz8désszerli volt —e

- aszerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat

-  az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjat

- kifizetett ellenszolgaltatds értékét

A szerz6dés teljestilésére vonatkozé adatok feltoltése a Jegyzo feladata.

V. A kozbeszerzési eljdardssal sszefiiggd jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljdrdsokban az Snkormdnyzat jogi képviseletét a
kdzbeszerzési eljardsok lefolytatdsara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy latja
el, akit az adott jogorvoslati eljardsra a Polgdrmester biz meg.

r

VL Eves statisztikai 6sszegzés

Az Onkorményzat az éves kozbeszerzéseirdl meghatdrozott minta szerint éves statisztikai
Osszegzést koteles késziteni, melyet legkésobb a targyévet kovetd év majus 31. napjdig koteles
kézzétenni az Adatbazisban.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitése és az Adatbazisba torténd feltdliése a Jegyzo feladata.

VII. Belsd ellendrzés felelgsségi rendje

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos dltaldnos eldirdsok betartdsinak ellendrzése, tovabba a
kozbeszerzési eljardsok el6készitésének, lefolytatisdnak, dokumentéldsanak és az eljérss
eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének ellenbrzése a belsd — ellen6r feladata.

VIII. A kozbeszerzési eljdrisok dokumentilisa

Az ajanlatkérd minden egyes kizbeszerzési eljardsat koteles dokumentalni.



A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerzOdés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett §sszes iratot irdsban, vagy az eljardsi cselekmények elekironikus gyakorldsa esetén
kiillén, a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan, a kdzbeszerzési
cljaras lezarulasatol, illetleg a szerz6dés teljesitésétsl szamitott &t évig meg kell rizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legaldbb 6t évig meg kell drizni.

IX. Kozbeszerzési eliirdsok folyamata

Kozbeszerzési Terv jovahagyasa Képviselo Testiilet
Meghivni kivant ajanlattevék kijelolése .. Képviseld Testillet
(a kozbeszerzési eljaras fajtajatol fiiggbden) MM

Felhivas jévahagyasa Pénziigyi Bizottsag
Ajanlatok biralata Biralébizottsag
Déntés meghozatala Polgarmester




Masodik fejezet

Beszerzési Szabalyzat

Tompa Véros Onkorményzata a gazdasigi verseny tisztasdginak biztositdsa érdekében a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL t6rvény (tovébbiakban Kbt.) hatdlya ali nem tartozé
arubeszerzései, &pitési beruhdzasai és szolgaltatdsainak megrendelése érdekében az aldbbi
szabdlyzatot alkotja figyelemmel az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasard!
$7016 368/2011 ( XI1.31.) Korm. rendelet 13. § 2.) bekezdés b. pontjéban foglaltakra.

L. Altaldnos rendelkezések

1.1 A szabdlyzat célja

E szabélyzat célja, hogy a Kbt. -ben meghatdrozott értékhatirokat el nem ér, tovabba a
kdzbeszerzési torvényben meghatérozott kivételek hatélya al4 tartozé arubeszerzések, épitési
beruhazasok és szolgaltatdsok igénybevételére vonatkozoan megallapitsa azokat az eljardsi
szabalyokat, amelyeket Tompa Véros Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkorményzat)
koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések (tovabbiakban: beszerzések) lefolytatésa
soran kételes alkalmazni.

1.2 A szabalyzat hatalva

E szabalyzat hatalya kitetjed az Onkormanyzat 4ltal végzett azon drubeszerzésekre, épitési
beruhdzasokra, illetve szolgiltatds megrendelésekre, amelyeknek az Onkorményzat
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljards megkezdésekor nem éri el a Kbt.
szerinti ért€khatérokat, tovabba azokra a beszerzésekre, amelyek a kozbeszerzési eljarasi kivételek
ala tartoznak.

1.3.Ertelmez rendelkezések:
A beszerzés targya: drtibeszerzés, épitési beruhazés, szolgaltatis megrendelése.

Amennyiben a beszerzés —egymdssal sziikségszerlien Osszegfiiggd — beszerzési targyat
foglal magdba, a meghatarozé értékil beszerzési targy szerint kell a beszerzést mindsiteni.
Szolgaltatds megrendelésének mindsiil az a szerzédés, amelynek a targya dru beszerzése és
szolgaltatds megrendelésére irdnyul, ha a szolgiltatds értéke meghaladja az arubeszerzés
grickét.

Becsiilt érték: az adott beszerzésre az Onkorményzat koltségvetésében rendelkezésére allo
anyagi fedezet.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nytjt be;

Gazdasigi szereplé: birmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy
személyes joga szerint jogképes szervezet, aki, illetve amely a piacon épitési beruhazasok
kivitelezését, illetve épitmények épitését, aruk szdllitdsat vagy szolgiltatdsok nyujtasat
kinélja;

Ajanlattételi felhivas: az Onkorményzat 4ltal megkiildott az ajanlat megtételéhez szitkséges
informaciokat tartalmazé felhivas



b)

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elkészitésében és
lefolytatisaban az ajénlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan €s targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilonésen gazdasigi érdek vagy
az eljdrasban részt vev gazdasagi szereplével fenmdllé més kozds érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérdsban ajénlattevéként az ajénlatkérd altal az
eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezi,
igy ktilondsen: '

nem lehet az eljarasban ajanlatkér8i oldalon résztvevé dontéshozé testiilet tagja, vagy a
lebonyolitdsban, el6készitésben, javaslattételben, részt vevd személy, illetve ezen személyek
hozzatartozdja [Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 2. pont];

nem allhat az ajénlatkér6vel munkaviszonyban, vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban;

A beszerzések eldkészitésében és az elbirdldsban részt vevd, a vele szemben fennallé
Osszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul bejelenteni ajanlatkérének.

Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a polgarmester dont.

IL. Eljdras szabilyai

2.1 Minden Onkorményzatot érinté kozbeszerzési értékhatéart el nem érd, azonban nettd

2.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzésnél az elkészités a polgarmester, ill. az eljards
lebonyolitasaval megbizott hivatali tigyintéz6, vagy kijelslt Bonyolité feladata.

2.2 Az eljarast lezaré dontéshozo a polgarmester.

2.3 Minden 2.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzés esetében minimum hérom ajanlattevéts] kell

irasos ajanlatot kérni. Ettl eltérni az aldbbi esetekben lehetséges

- amennyiben siirgésségi vagy egyéb indok miatt 3 4rajanlat beszerzése nem
megoldhaté, akkor legaldbb 1 arajanlattal, tovibba a beszerzendd termékrol,
szolgaltatasr6l legaldbb 2 db interneten taldlhaté drra vonatkozd tajékoztatd
adattal rendelkezni kell

- amennyiben a beszerzendd termék, szolgéltatds egyedi jellege miatt nem
megoldhatd 3 drajanlat beszerzése, ill. interneten nem taldlhaté tajékoztaté adat,
akkor azt a — polgérmester altal alafrtan — dokumentalini kell, és elfogadhaté 1 db
drajanlat.

2.4 Kivételek:

ha a beszerzés becsiilt értéke nem haladja meg a netté 4.000.000 Ft-of,

ha a szerzOdést miiszaki-technikai, jogi vagy egyéb sajdtossigok, miivészeti
szempontok, vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizdrdlag egy meghatérozott
szervezet, személy képes teljesiteni, ( Kizdrélagos forgalmazo esetében un.
kizarolagossagi nyilatkozatot kell kérni ),
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o ¢pitési beruhdzds vagy szolgéltatds megrendelése esetében, ha a kordbban megkdtott
szerz6désben nem szerepld, de elére nem lathaté korilmények — kiegészitd épitési
beruhdzés, illetbleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelentSs nehézség nélkiil nem lehet a korabbi szerzédéstsl, vagy
elvélaszthat6 ugyan, de feltétlentil sziikséges az épitasi beruhazés, illetdleg szolgéaltatas
teljesitéséhez,

o aribeszerzés esetén, ha korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevoknek mdsikkal torténé helyettesitése azzal a
kovetelménnyel jérna, hogy a miiszaki-technikai szempontbé! eltérd és nem illeszkeds
dolgot kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget
eredményezne a miikidtetésben, vagy fenntartisban,

) a katasztr6fa okozta karok elbaritésa érdekében szitkségessé valo azonnali
beszerzésekre,
. ha élet, illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitisa érdekében

haladéktalan intézkedés megtétele szitkséges a beszerzés megvaldsitasa érdekében,

. az olyan beszerzésre, ahol a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki 4ltal igénybe vehetd
¢s kivételesen kedvez( feltételei csak révid ideig dllnak fenn, és az ellenszolgaltatés a
piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovibbi e kedvezd feltételek
igénybevétele az e rész szerinti eljaras alkalmazisa esetén meghitisulna,

. kozfoglalkoztatd altal kdzfoglalkoziatasi jogviszony keretében el6allitott aruk, vagy
teljesitett szolgaltatdsok, illetve épitési beruhazasok beszerzésére,

. azon megéllapoddsok, amelyeknél az Onkormdnyzat és olyan gazdalkodé szervezet kot

egyméssal, amely a Kbt. 9.§ k) pontjdban, illetve a Kbt. 118.§ (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feltételeknek megfelel

azzal, hogy a fenti esetekben elegend6 egy ajanlat beszerzése, majd ennek irasbeli
megrendelése, mely megrendelés megrendeldje a Polgérmester, s ellenjegyzdje a Jegyzb és a
Pénziigyi Osztaly vezetbje.

Fenti eljarasoknal eldzetes ajanlat bekérése nem indokolt, s nem kévetelmény.

A fentiekben frt beszerzések elrendelSje, s megvaldsitéja a Polgarmester, aki a jogkorébe
tartozo lebonyolitott beszerzésekrél hozott dontésérdl a soron kovetkezd Keépviseld-testiileti

tilésen tajékoztatja a képviseldket,

Eljar6 Polgérmester donthet fenti beszerzések esetében, hogy a versenyeztetési eljarast
lefolytatasat rendeli alkalmazni.

2.5 Alapelvek
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A beszerzési eljarasban az Onkorminyzat koteles - az egyenld bandsmod elvének
figyelembevételével - biztositani, az eljardsban meghivott ajanlattevé pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasagat.

Az ¢ szabdlyzatban meghatdrozott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban a johiszemiiség kovetelményénck megfelelGen kell gyakorolni, illetSleg
teljesiteni.

A beszerzések soran az ajanlattevOknek térekednie kell a kdrnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére. '

2.6 Bonyolits

A versenyeztetés ajanlatkérés dtjan valésul meg.

Az Onkorményzat a beszerzés megkezdésekor legaldbb hérom kiilonbszd ajanlattevének
koteles egyidejlileg irdsbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételi hatdrid6t dgy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevik egyenl6 eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

| Az ajanlattevékrdl a Polgdrmester dont.

Az Onkorményzat az ajanlattételi felhivas tartalmét vigy koteles meghatérozni, hogy annak
alapjan az ajanlattevék megfeleld ajénlatot tehessenck és a szabalyszerlien hataridében
benytjtott ajanlatok dsszehasonlithatdak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezOket kell tartalmaznia:
— Az Onkormdnyzat neve, cime, telefon és faxszamai
— A szerz8dés meghatarozasa
— A beszerzés targya és mennyisége
— A teljesités hatdrideje vagy a szerz6dés id6tartama
— Az ajanlattételi hataridé, mely azonos az ajanlatok bontdsanak idépontjaval
— Az ajanlat benyijtasanak idejét, cimét, (helyiség, utca, hazszdm, emelet szobaszam)
—~ A pénziigyi ellenszolgaltatas feltétele
— Az ajanlatok elbiralasanak szempontja
— Eredményhirdetés ideje, mddja

Az ajanlattételi felhivas szilkség szerint tartalmazhatja:

- aszerzOdést biztositd mellékkbtelezettségeket

- az gjanlattevék alkalmassiganak vizsgalata esetén annak meghatdrozasat, hogy mely
koriilmény megléte, illetleg hidnya vagy annak milyen mértékit fogyatékossaga
miatt mindsiti az ajanlatkérd az ajanlattevét alkalmatlannak a szerzbdés telejsitésére,

- hidnypoétlas lehet6ségét vagy kizardsat

- minden egyéb olyan informdcidt, ami a megfeleld ajénlattételhez sziikséges

- utalést arra, hogy amennyiben az eljirds nyertese a szerz6déskitést6l visszalép, arra
valé utaldst, hogy az ajanlatkér6 a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevének
mindsitett személlyel kivan — e szerzddést kotni.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatéridé lejartdig modosithatja az ajanlattételi felhivasban,
meghatarozott feltételeket. A moédositott feltételekr6l az ajanlattételi hataridd lejartaig Gj
ajanlattételi felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének killdeni. Az 1j ajanlattételi
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hatérid6t, Ggy kell megéllapitani, hogy az ajanlattevik egyenld eséliyel megfelels ajénlatot
tehessenek.

Az ajanlati¢teli felhivast a Polgédrmester hagyja j6vA. Az ajénlattevé a szerzddéskétésig az
ajanlatahoz kotve van.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatdridd lejartdig visszavonhatja az ajénlattételi felhivast.
Err6l valamennyi ajanlattevit haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

Az ajénlatokat irdsban &s zart csomagoldsban az ajanlattételi felhivasban megadott cimre
kozvetleniil vagy postai tton kell benyujtani az ajanlattételi hatarid6ig.

Az ajanlattevd részére — amennyiben ajdnlatat személyesen nydjtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell késziteni. Az datvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevd nevét, és aldirasat.

Az ajénlatokat tartalmazd iratok felbontasat az ajanlattételi hatdridd lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni.

Az ajénlatokat a benyujtasi hatarid6t 'ké'i\feté 15 napon beliil el kell birdini. Ezen hatar-
- ;3:‘5“ - .

st B
idé indokolt esetben meghosszabbif_nha%i”)" ;

Az ajénlat érvényes, amennyiben az a_] anlattételi felhivas eléirdsainak megfelel.

Eredménytelen az eljaras ha:
— az ajanlattételi hataridSig egyetlen érvényes ajanlat sem érkezett
- az ajanlatkérd a szerz8dés megkotésére képtelennd valik

Amennyiben nem nytjtott be legalabb hirom ajanlattevé ajnlatot, a beérkezett ajanlatok
értékelése megkezdhet, vagy az eljards bonyolitjanak kiilsn doniése alapjan az ajanlatok
felbontasa nélkiil Gjabb ajanlattételre hivhat fel.

Eredménytelen eljaras esetén a Polgarmester dont 0j eljards lefolytatasarol.

Ervénytelen az ajanlat ha:
— amennyiben az ajénlattételi hataridd lejartat kovetden nyujtia be az ajanlattevd az
ajanlatat,

— amennyiben a felhivdsban foglalt kévetelményeknek nem felel meg,

— amennyiben az ajinlatkérd az ajanlattevét alkalmatlannak mindsiti a szerzédés
megkdtésére,

— amennyiben az ajdnlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatds netté Ssszege
eléri a Kbt. szerinti kzbeszerzési értékhatart

- a beszerzési becstilt érték folotti dsszegre tett ajanlatot az ajanlattevd.

2.7 Az eljaras eredményérdl a Polgarmester dont.

Az Onkorményzat az eljarast lezaré déntést kdvetd 5 munkanapon beliil irdsban értesiti
valamennyi ajanlattevdt az eljards eredményérol.

Eredményes eljdras szerzOdéskotéssel zarul. A szerzédés megkotésére a Polgirmester
jogosult.
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A beszerzés soran keletkezeft valamennyi dokumentumot az Onkorményzat koteles
minimum 5 évig megOrizni. :

HI.  Zaro rendelkezés

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot az Onkormanyzat 59/2016.(IV.14.) Képvisels- testiileti
hatérozatival fogadta el, rendelkezéseit 2016. &prilis 15. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejilleg
az ezideig hatdlyos 161/2012. (IX.19.) Képvisels- testiileti hatérozattal elfogadott Kozbeszerzési
Szabalyzat és Beszerzési Szabalyzat hatélyon kiviil helyezésre keriil.

A jelen szabédlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és ahhoz kapcsolédé
jogszabélyok rendelkezései irdnyaddak.

Tompa, 2016. aprilis 14.

Megismerési zaradék:

A Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem és 1 db eredeti példanyt atvettem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani, a
véltozasokat nyomon kdvetni.
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